Pa0ounii yueOHO-TeMaTH4YecKHil IVIaH pado4eil JONMOTHUTEILHOH 001Iepa3BUBaoNIeil
nporpamMmbl «OCHOBBI J1€JIONIPOU3BOICTBA» 1€TCKOro 00beauHeHus «Bb100op» 151 nerei
Cpe/lHero mMKoJbHOro Bo3pacta Ha 2016-2017 yueOHblii roj

[legaror nomoNHUTENBLHOIO 00pa30BaHU
CwmomnsikoBa Cpetiiana CepreeBHa

I'pynna 211
Pa3zgesbl u TeMbl Bcero B ToMm unciie DopMbI KOHTPOJIS
yacoB | Teopus | IIpakTuka
Pasznea 1 «BBeaenue» 3 3 HaOmronenune
Pasznea 2 «Ilousitue o 9
J1eJ10NPOU3BOACTBE»
Tema 1 «IloHsiTHE O 1€7T0NIPOU3BOICTBE 3 Omnpoc, npeaAMeTHbII
1 ipoheccusix, CBI3aHHBIX C HUM. JTUKTAHT
[TotpebnocTs phiHka Tpyaa HCO B
JAHHBIX TPOPECCHUIX»
Tema 2 «YcnoBus Tpyaa paOOTHUKOB 1 2 Ompoc, mpeAMETHBIM
JIeNIONPOU3BOCTBA. 3HAHUS U JTUKTAHT
CIIOCOOHOCTH, KOTOPBIE HEOOXOIMBI
JUISL TOTO BHJIA ACSITETLHOCTH
Tema 3 «PbiHOK 00pa3oBaTEIbHBIX 1 2 Omnpoc, npeaMeTHbII
yenyr HCO st nanHbIX npodeccuii» JTUKTAHT
Pa3nea 3 «MammHonuceh» 27
Tema 1 «/lecsaTunanbieBblid clemnon 1 1(2) Habmonenue, 3amep
METO]l MTUChMay CKOpPOCTH
Tema 2 «Opranu3zanus padbouero Mecra, 1 2 Habmronenue, onpoc
[Tocaaxa 3a ITK»
Tema 3 «YCcTpONCTBO KIIaBHATYPhI» 1 2 TecTt, npenMeTHbII
JTVKTaHT
Tewma 4 «cnonp3oBanue 3 HaGmnronenue, 3amep
KOMITBIOTEPHBIX TPOTrPaMM CKOPOCTH
«Tpenaxepsl KI1aBUATYPBI»
Tema 5 «Pabota Hag CKOPOCTHIO 3 Habmonenue, 3amep
nuckMa. OTpaboTka aBTOMaTU3MA CKOPOCTH
JIBIDKCHUN
Tema 6 «lIpaBuna opopmieHus 1 2 Tect, mpenMeTHBIN
MalIMHOMUCHBIX TEKCTOB)» JTUKTaHT
Tema 7 «OdopmieHue npuMedaHuid, 1 2 Tect, npeaMeTHbII
MIPUIIOKEHNA, OCHOBAHUI» JUKTaHT
Tema 8 «KoppekTypHbIe 3HAKW» 1 2 Tect, npeaMeTHbIN
JTUKTAHT
Tema 9 «3auer no pasaeny» 3 3auer




Pa3zgen 4 «O0s13aHHOCTH
ceKpeTaps»

33

Tema 1 «OO0s3aHHOCTH CEKpeTaps. [IpenmeTHbIi
JlenoBoii STUKET B paboTe CEKpeTaps» JIUKTAHT
Tema 2 «IlonsiTe 0 JOKyMEHTax» [IpenmeTHbIi
JIUKTaHT
Tema 3 «Knaccudukanust T0KyMEHTOBY [IpenmeTHbIi
JIUKTaHT
Tema 4 «PeKBU3UTHI JOKYMEHTOBY [IpenmeTHbIi
JIUKTaHT
Tema 5 «OdopmiteHrE THYHBIX Hab6nronenwue,

JIOKYMEHTOB

IIPOBEpPKaA KauecTBa
MPAKTUYECKHUX padoT,
TECT

Tema 6 «OdopmiieHuE HEKOTOPBIX
BHUJIOB CITY’KEOHBIX TOKYMEHTOB)

Hab6mronenue,
HpOBEpKa KayecTBa
MPaKTUYECKUX padoT,
TECT

Tema 7 «PaboTra ¢ rOTOBBIMU

Ormpoc,

JOKYMEHTaMU» IPEIMETHBIA AUKTAHT
Tema 8 «3auer no paszueny» 3auer
Pa3znen 5 «IloaroroBka TeKCTOBOM 12
JAOKyMeHTanuu B penakrope «\Wordy
Tema 1 «Co3nianue JOKyMeHTa. HaGnronenue,
YcTraHoBKa mapaMeTpoB CTPAHHIIBI. IpOBEpKa KayecTBa
JeiicTBus ¢ hparmMeHTaMu TIOKyMEHTa MPAaKTUYECKUX paboT
(BBIOEIIEHNE, KOTMPOBAHHUE, BCTABKA)»
Tema 2 «Coznanue u popmarupoBaHue Habnronenue,
TaOIUI IIPOBEpKa KayecTBa
MIPAKTUYECKHUX paboT
Hab6mronenue,
Tema 3 «BcraBka pUCyHKOB U IIPOBEPKA KaYECTBA
00BEKTOBY» IPAKTUYECKUX paboT
3auer
Tema 4 «3auer no pasaeny»
Pa3nen 6 «IIpunoxenune PowerPoint — 12 HaGnronenue,
co3J1aHue Mpe3eHTalni» MpOBEpKa KayecTBa
PAKTUYECKUX paboT
Pa3nen 7 «cnoab30BaHue 9 Habmonenue,
3JIEeKTPOHHBIX Ta0aun Excel» IIPOBEPKA KAYECTBA
Tema 1 «DneMeHThI OKHa, TaHEIN MPAKTUYECKHUX paboT
WHCTPYMEHTOBY
Tema 2 «Paborta ¢ ssueiKamu,
IPOCTEUIIINE BEIYUCICHHS
Hrorosoe 3aHsiTHE N0 KYpCY 3 3ayer
Bcero 108

[Ipumeuanue. 3aHATUS B TPyIIIe HAUUHAIOTCS € 15 ceHTs0ps.




