Pa0ounii yueOHO-TeMaTH4YecKHil IVIaH pado4eil JONMOTHUTEILHOH 001Iepa3BUBaoNIeil
nporpamMmbl «OCHOBBI 1€JIONIPOU3BOACTBA» 1€TCKOr0 o0beauHeHust «Bo100p» 1151 nereit
cTapiuero WKoJbHOro Bo3pacra Ha 2016-2017 yye6uslii roa

[legaror nomoNHUTENBLHOIO 00pa30BaHU
CwmomnsikoBa Cpetiiana CepreeBHa

I'pynna 311
Pa3zgesnl u TeMbl Bcero B ToMm unciie D®opMbI KOHTPOJIA
yacoB | Teopus | IlpakTuka

Pa3nen 1 «BBenenune» 3 3 HaGmonenue
Pasnea 2 «[lousiTue o 9
AeJIONPOU3BOACTBE»
Tema 1 «llonsitue o 3 Onpoc, npeaMeTHbIN
JIeTIOTIPOU3BOACTBE U MPO(DHECcCHsIX, JTUKTAHT
CBSI3aHHBIX C HUM.
[TotpebnocTs poinka Tpyaa HCO B
JAHHBIX TPOPECCHUIX»
Tema 2 «YcnoBus Tpyaa pabOTHUKOB 1 2 Omnpoc, npeaAMeTHbII
JIEJIONIPOU3BO/ICTBA. 3HAHUS U JTUKTAHT
CIOCOOHOCTH, KOTOPbIE HEOOXOIUMBI
JUISL TOTO BUJIA AESATEILHOCTI»
Tema 3 «PbiHOK 00pa3oBaTeIbHBIX 1 2 Omnpoc, npeaAMeTHbII
yeiryr HCO muast maHHBIX Tipodeccuiing JTUKTAHT

Paszgea 3 « MalmImHONUCE» 18
Tema 1 «JlecsaTunanbieBblil cienon 1 2 Hab6nronenue, 3amep
MeroA nuchMa. Mcnonb3oBanue CKOPOCTH
KOMITHIOTEPHBIX TTPOTPaMM
«TpeHaxxepsl KIIaBUATYPhI»
Tema 5 «Pabota Hag CKOPOCTHIO 3 Habmtonenue, 3amep
nuckMa. OTpaboTka aBTOMaTU3Ma CKOPOCTH
JIBIDKCHUI
Tema 6 «lIpaBuna opopmiteHus 3 3 Tect, npenMeTHBIN
MAaIlTMHOMUCHBIX TEKCTOB, pedepaTos, JTUKTAHT
MIPOEKTOBY»
Tema 7 «OdopmiieHne npuMedanuii, 1 2 TecTt, mpeaMeTHBII
MIPUIIOKEHU, OCHOBAHUM. JUKTAHT
KoppekrypHble 3HaAKN»
Tema 8 «3auer no pasaeny» 3 3auer
Paznen 4 «O6s3aHHOCTH 54
cekperaps»
Tema 1 «O06s3aHHOCTH ceKkpeTaps. 1 2 Omnpoc
JlenoBoii 3TUKeT B paboTe cexpeTaps»
Tema 2 «IlonsiTHE O TOKYMEHTaX. 1 2 [IpenMeTHBIN AUKTAHT,
Bunbr 1okymMeHTOB. PeKBU3UTHI TECT
JJOKYMEHTOBY
Tema 5 «Odopmienne THIHBIX 3 6 Habmonenue,

JIOKYMEHTOB

MIPOBEpKa KauecTBa
NPaKTUYECKHUX paboT,




TECT

Tema 6 «Odopmienne cirykeOHbIX 16 Habmionenue,

JOKYMEHTOR) IIPOBEpPKa KayecTBa
IPAKTUYECKUX padoT,

TECT

Tema 7 «Pabora ¢ roTOBBIMU 6 [IpeameTHBIN TUKTAHT

JTOKYMEHTaMm

Tema 8 «/crionp30BaHUE OPITEXHUKHU Onpoc

B paboTe cekpeTraps»

Tema 9 «3auer no pazaeny» 3ayer

Paznen 5 «IIpuaoxenune PowerPoint 6 4 HaGmonenue,

— CO3J1aHHe Mpe3eHTAIHIT» IIPOBEpPKa KayecTBa
IPAKTUYECKUX padoT,
3aluTa MPe3eHTaIui

Paznen 6 «Mcnoab3oBanne 6 HaoOmroneunue,

IEKTPOHHBIX Tadaui Excel» 2 IIPOBEpPKa KauyecTBa

Tema 1 «DneMeHThl OKHA, TAHETU 2 MPAaKTUYECKUX padboT

WHCTPYMEHTOB

Tema 2 «PaboTa ¢ ssueiikaMu,

MIPOCTEHIIINE BEIYUCICHUS

HToroBoe 3aHsiTHE MO KypCy 3 3auer

Pa3nea 7. BocnuraTeanbHo- 3 3 HabGmronenue, 6ecena

JA0CYTroBasi IesiITeJIbHOCTh

Bcero 102

[Ipumeuanue. YueOHblil roa HaunHaeTcs ¢ 19 ceHTsOps




I'pynna 312

Pa3zgesnl u TeMbl Bcero B Tom unciie DopMbI KOHTPOJIS
yacoB | Teopus | [lpakTuka

Pasznea 1 «BBeaenue» 3 3 Habmronenue
Pasznea 2 «Ilousitue o 9
AeJI0ONPOU3BOACTBE»
Tema 1 «IlonsTue o 3 Omnpoc, npeaAMeTHbII
JIeJIONPOU3BOICTBE U Mpodeccusix, JTUKTaHT
CBSI3aHHBIX C HUM.
[Torpebnocts priaka Tpyaa HCO B
JTaHHBIX TPO(ECcCusIx»
Tema 2 «YcnoBus Tpyaa paOOTHUKOB 1 2 Onpoc, npeaMeTHbIN
JIEJIONPOU3BO/ICTBA. 3HAHUS U JUKTaHT
CIOCOOHOCTH, KOTOPbIE HEOOXOIUMBI
JUTSL TOTO BHJIA ICSITEITLHOCTH
Tema 3 «PbIiHOK 00pa3oBaTeIbHBIX 1 2 Omnpoc, npeaAMeTHbII
yerryr HCO muist maHHBIX Tipodeccuiing JTUKTaHT

Paszgea 3 « MamimmHONUCE» 18
Tema 1 «JlecsTunanbieBblil cienon 1 2 Hab6monenue, 3amep
MeToJ muchMa. Mcnonb3oBanue CKOpPOCTH
KOMITBIOTEPHBIX IPOTPAMM
«TpeHaxkepsl KIIaBUATypPbI»
Tema 5 «PaboTa HaJ CKOPOCTHIO 3 Habmronenue, 3amep
nuceMa. OTpaboTka aBTOMaTU3Ma CKOPOCTH
NIBIDKCHUI
Tema 6 «IIpaBuna opopmieHus 3 3 Tect, npenMeTHbIN
MAalIMHOIMIMCHBIX TEKCTOB, pedepaTos, JTUKTaHT
MTPOCKTOB
Tema 7 «Odopmienue npuMedaHuid, 1 2 Tect, npeaMeTHbII
MPUJIOKEHU, OCHOBAHUH. IOUKTAHT
KoppektypHble 3HaKI»
Tema 8 «3auer mo pazueny» 3 3auer
Pa3nea 4 «O0s13aHHOCTH CeKpeTaps» 54
Tema 1 «O6s3aHHOCTH CceKkpeTaps. 1 2 Omnpoc
JlenoBoii STUKET B paboTe CEKpeTaps»
Tema 2 «IlonsiTHe O TOKyMEHTax. 1 2 [IpenMeTHBIN TUKTAHT,
Bunbr 1okymMeHTOB. PekBU3UTHI TeCT
JTIOKYMEHTOB
Tema 5 «Odopmienne THIHBIX 3 6 Habnronenue, nposepka
JIOKYMEHTOBY KauecTBa MPAKTHIECKUX

pabor, Tect

Tema 6 «OdhopmiteHue CITy)KeOHBIX 8 16 HaGmotenune, mpoBepka

JAOKYMCHTOB»

Ka4yecTBa MPaKTUIECKUX
pabor, TecT




Tema 7 «PaboTa ¢ TOTOBEIMH

[IpenMeTHBIN TUKTAHT

JOKYMEHTaMm»»
Tema 8 «Vcnonp30BaHNEe OPITEXHUKU Omnpoc
B paboTe cekpeTapsi»

Tema 9 «3auer no pasaeny» 3auer

Paznen 5 «IIpuioxenne PowerPoint 9 Habmonienue, npoepka

— CO3/1aHHe Mpe3eHTAIHII» Ka4yecTBa MPaKTUICCKUX
pabor, 3amura

IIPE3CHTALAN

Pasznea 6 «Mcnosib3oBaHue 6 Habmonienue, npoepka

3JIeKTPOHHBIX Tadumuu Excel» Ka4yecTBa MPaKTUICCKUX

Tema 1 «2neMeHThI OKHA, TaHEIN pabort

WHCTPYMEHTOBY

Tema 2 «Paborta ¢ ssueliKkamu,

MIPOCTEHIIINE BEIYHUCIICHHSI

HToroBoe 3ansiTHe N0 Kypcy 3 3auer

Pa3nea 7. BocnuraTeanbHo- 3 Hab6mronenue, 0ecena

A0CYroBasi /1esiTeJIbHOCTh

Bcero 105

[Ipumeuanue. YueOHbIi rog HaunHaeTCs ¢ 20 CeHTAOpS




I'pynna 313

Pa3zgesnl u TeMbl Bcero B Tom unciie DopMbI KOHTPOJIS
yacoB | Teopus | [lpakTuka

Pasznea 1 «BBeaenue» 3 3 Habmronenue
Pasznea 2 «Ilousitue o 9
AeJI0ONPOU3BOACTBE»
Tema 1 «IlonsTue o 3 Omnpoc, npeaAMeTHbII
JIeJIONPOU3BOICTBE U Mpodeccusix, JTUKTaHT
CBSI3aHHBIX C HUM.
[Torpebnocts priaka Tpyaa HCO B
JTaHHBIX TPO(ECcCusIx»
Tema 2 «YcnoBus Tpyaa pabOTHUKOB 1 2 Onpoc, npeaMeTHbIN
JIEJIONPOU3BO/ICTBA. 3HAHUS U JUKTaHT
CIOCOOHOCTH, KOTOPbIE HEOOXOIUMBI
JUISL TOTO BHJIA IS TEITLHOCTIY
Tema 3 «PbIiHOK 00pa3oBaTeIbHBIX 1 2 Omnpoc, npeaAMeTHbII
yerryr HCO muist maHHBIX Tipodeccuiing JTUKTaHT

Paszgea 3 « MamimmHONUCE» 18
Tema 1 «JlecsTunanbieBblil cienon 1 2 Hab6monenue, 3amep
MeToJ muchMa. Mcnonb3oBanue CKOpPOCTH
KOMITBIOTEPHBIX IPOTPAMM
«TpeHaxkepsl KIIaBUATYPhI»
Tema 5 «PaboTa HaJ CKOPOCTHIO 3 Habmronenue, 3amep
nuceMa. OTpaboTka aBTOMaTU3Ma CKOPOCTH
NIBIDKCHUI
Tema 6 «IlpaBuna opopmieHus 3 3 Tect, npenMeTHbIN
MAalIMHOIMIMCHBIX TEKCTOB, pedepaTos, JTUKTaHT
MTPOCKTOB
Tema 7 «Odopmienue npuMedaHuid, 1 2 Tect, npeaMeTHbII
MPUJIOKEHU, OCHOBAHUH. IOUKTAHT
KoppektypHble 3HaKI»
Tema 8 «3auer mo pazueny» 3 3auer
Pa3nen 4 «O0s13aHHOCTH CeKpeTapsi» 54
Tema 1 «O6s3aHHOCTH CceKkpeTaps. 1 2 Omnpoc
JlenoBoii STUKET B paboTe CEKpeTaps»
Tema 2 «IlonsiTHe O TOKyMEHTax. 1 2 [IpenMeTHBIN TUKTAHT,
Bunbr 1okymMeHTOB. PekBU3UTHI TeCT
JTIOKYMEHTOB
Tema 5 «Odopmienne THIHBIX 3 6 Habnronenue, nposepka
JIOKYMEHTOBY KauecTBa MPAKTHIECKUX

pabor, Tect

Tema 6 «OdhopmiteHue CITy)KeOHBIX 8 16 HabGmotenune, mpoBepka

JAOKYMCHTOB»

Ka4yecTBa MPaKTUIECKUX
pabor, TecT




Tema 7 «PaboTa ¢ TOTOBEIMH

[IpenMeTHBIN TUKTAHT

JOKYMEHTaMm»»
Tema 8 «Vcnonp30BaHNEe OPITEXHUKU Omnpoc
B paboTe cekpeTapsi»

Tema 9 «3auer no pasaeny» 3auer

Paznen 5 «IIpuioxenne PowerPoint 9 Habmonienue, npoepka

— CO3/1aHHe Mpe3eHTAIHiI» Ka4yecTBa MPaKTUICCKUX
pabor, 3amura

IIPE3CHTALAN

Pasznea 6 «Mcnosib3oBaHue 6 Habmonienue, nposepka

3JIeKTPOHHBIX Tadumuu Excel» Ka4yecTBa MPaKTUICCKUX

Tema 1 «2neMeHThI OKHA, TaHEIN pabort

WHCTPYMEHTOBY

Tema 2 «Paborta ¢ ssueliKkamu,

MIPOCTEHIIINE BEIYHUCIICHHSI

HToroBoe 3ansiTHe N0 Kypcy 3 3auer

Pa3nea 7. BocnuraTeanbHo- 3 Hab6mronenue, 0ecena

A0CYroBasi /1esiTeJIbHOCTh

Bcero 105

[Ipumeuanue. YaeOHbI ro HAaUMHAETCS ¢ 21 CeHTAOpS




I'pynna 314

Pa3zgennbl u TeMbl Bcero B Tom unciie D®opMbl KOHTPOJISA
yacoB | Teopus | IlpakTuka

Pa3nen 1 «BBenenuey 3 3 HaGmonenue
Pasnea 2 «[lousiTue o 9
AeJIONPOU3BOACTBE»
Tema 1 «llonsitue o 3 Onpoc, npeaMeTHbIN
JIeTIOTIPOU3BOACTBE U MPO(DHECcCHsIX, JTUKTAHT
CBSI3aHHBIX C HUM.
[Torpebnocts priaka Tpyaa HCO B
JTaHHBIX TPO(ECcCusIx»
Tewma 2 «YcnoBus Tpyaa paOOTHUKOB 1 2 Ompoc, mpeAMETHBIM
JIeJIONPOU3BOCTBA. 3HAHUS U JTUKTAHT
CIOCOOHOCTH, KOTOPBIE HEOOXOIMBI
JUISL TOTO BHJIA ACSITETLHOCTH
Tema 3 «PbIiHOK 00pa3oBaTeIbHBIX 1 2 Omnpoc, npeaAMeTHbII
yenyr HCO st nanHbIX npodeccuii» JTUKTAHT

Pa3nea 3 «MammHonuceh» 18
Tema 1 «/lecsaTunanbieBblid CICIION 1 2 Hab6mronenue, 3amep
MeToJ1 nuchMa. Mcnonb3oBanue CKOpPOCTH
KOMITBIOTEPHBIX POTPaMM
«TpeHaxepsl KJIIaBUATypbI»
Tema 5 «PaboTa HaJl CKOPOCTBIO 3 Hab6mronenue, 3amep
nucbeMa. OTpaboTka aBTOMaTHU3Ma CKOPOCTH
JIIBUKESHU»
Tema 6 «lIpaBuna opopmiteHus 3 3 Tect, mpenMeTHBIN
MAalIMHOITMCHBIX TEKCTOB, pedepaTos, JTUKTAHT
MIPOEKTOB)»
Tema 7 «OdopmiieHne npuMedanuii, 1 2 Tect, npenMeTHbII
MPUIIOKEHUN, OCHOBAHUM. JAKTaHT
KoppekrypHble 3HaAKN»
Tema 8 «3auer no pasaeny» 3 3auer
Pa3nen 4 «O6s13aHHOCTH ceKkpeTapsi» o4
Tema 1 «O06s13aHHOCTH ceKpeTapsl. 1 2 Omnpoc
JlenoBoii STUKET B paboTe CEKpeTapsi»
Tewma 2 «IToHsiTHE O JTOKYMEHTaX. 1 2 [IpenMeTHBINM TUKTAHT,
Buasl nokymeHTOB. PEKBU3HUTHI TECT
JIOKYMEHTOBY
Tema 5 «Odopmienne THIHBIX 3 6 Habnronenue, mpoBepka
JTOKYMEHTOBY Ka4yecTBa MPaKTUIECKUX

pabor, TecTt

Tema 6 «Odopmienue ciykeOHbIX 8 16 Habmoienue, mpoBepka

JIOKYMEHTOB)

KadeCTBa MPAKTUICCKUX
pabor, Tect




Tema 7 «PaboTa ¢ TOTOBEIMH

[IpenMeTHBIN TUKTAHT

JOKYMEHTaMm»»
Tema 8 «Vcnonp30BaHnEe OPITEXHUKU Omnpoc
B paboTe cekpeTapsi»

Tema 9 «3auer no pasaeny» 3auer

Paznen 5 «IIpuioxenne PowerPoint 9 Habmonienue, npoepka

— CO3/1aHHe Mpe3eHTAIHII» Ka4yecTBa MPaKTUICCKUX
pabor, 3amura

IIPE3CHTALAN

Pasznea 6 «Mcnosib3oBaHue 6 Habmonienue, npoepka

3JIeKTPOHHBIX Tadauu Excel» Ka4yecTBa MPaKTUICCKUX

Tema 1 «2neMeHThI OKHA, TaHEIN pabort

WHCTPYMEHTOBY

Tema 2 «Paborta ¢ ssueliKkamu,

MIPOCTEHIIINE BEIYHUCIICHHSI

HToroBoe 3ansiTHe N0 Kypcy 3 3auer

Pa3nea 7. BocnuraTeanbHo- 3 Hab6mronenue, 0ecena

A0CYroBasi /1esiTeJIbHOCTh

Bcero 105

[Ipumeuanue. YaeOHbIH To1 HAUMHAETCS ¢ 15 CEHTAOpS




