
Перечень методических документов 

для обеспечения образовательного процесса, 

разработанных в МБУДО «Дом творчества «Октябрьский» 

 

1) Устав учреждения. 

2) Локальные документы по организации образовательного процесса: 

- Правила приема и перевода учащихся; 

- Правила внутреннего распорядка учащихся; 

- Положение о системе оценки качества образования; 

- Положение о контроле организации образовательного процесса; 

- Положение о текущем контроле, промежуточной и итоговой аттестации учащихся; 

- Положение по ведению журнала учета работы педагога; 

- Правила отчисления учащихся. 

3) Перечень документов для педагога дополнительного образования, обязательных для 

предъявления на начало учебного года: 

- Рабочий календарь педагога дополнительного образования на учебный год: Форма 2; 

- Заявление о приёме ребёнка в детское объединение: Форма 3; 

- Список учащихся детского объединения: Форма 4; 

- Расписание учебных занятий детского объединения для штатного педагога 

дополнительного образования: Форма 6; 

- Расписание учебных занятий детского объединения для педагога дополнительного 

образования - совместителя: Форма 7; 

- Примерное планирование методической деятельности педагога дополнительного 

образования на учебный год: Форма 10; 

- Образец заполнения плана мероприятий в дни школьных каникул: Форма 16; 

- Информация о новогодних праздничных мероприятиях: Форма 17; 

- Справка об освобождении учащегося от уроков в школе: Форма 18. 

4) Перечень документов для начальника структурного подразделения, обязательных 

для предъявления на начало учебного года: 

- Информация о детях, находящихся в трудной жизненной ситуации, структурного 

подразделения: Форма 5; 

- Состав педагогического коллектива структурного подразделения на учебный год: 

Форма 8; 

- Учебный план структурного подразделения: Форма 9; 

- Примерное планирование методической деятельности педагогов дополнительного 

образования структурного подразделения на учебный год: Форма 11; 

- Достижения учащихся структурного подразделения за учебный год: Форма 12; 

- Сводная информация о достижениях учащихся структурного подразделения за 

учебный год: Форма 13; 

- Информация об участии учащихся структурного подразделения в воспитательно-

досуговых мероприятиях: Форма 14; 

- Сводная информация об участии учащихся структурного подразделения в 

воспитательно-досуговых мероприятиях: Форма 15. 

5) Перечень документов для педагога дополнительного образования, обязательных для 

предъявления на конец учебного года: 

- Информация для анализа работы педагога дополнительного образования в учебном 

году: Формы 54-61, утверждены на методическом совете (протокол № 3 от 14.05.2014г.); 

- Технологическая карта итогового учебного занятия: Форма 62, утверждена на 

методическом совете (протокол № 3 от 14.05.2014г.); 

- Основные требования к составлению плана-конспекта учебного занятия: Форма 63, 

утверждена на методическом совете (протокол № 3 от 14.05.2014г.); 



- Некоторые возможные формы проведения итоговых занятий: Форма 64, утверждена 

на методическом совете (протокол № 3 от 14.05.2014г.); 

- Примерная схема анализа итогового занятия: Форма 65, утверждена на методическом 

совете (протокол № 3 от 14.05.2014г.); 

- Аннотация на дополнительную общеобразовательную программу: Форма 67, 

утверждена на методическом совете (протокол № 3 от 14.05.2014г.); 

- Образец заполнения программы итогового мероприятия в детском объединении: 

Форма 68, утверждена на методическом совете (протокол № 3 от 14.05.2014г.) 

6) перечнем документов для начальника структурного подразделения, обязательных 

для предъявления на конец учебного года: 

- Анализ работы структурного подразделения в учебном году: Формы 36-53, 

утверждены на методическом совете (протокол № 3 от 14.05.2014г.); 

- Схема аналитической справки «Проведение итоговых занятий в структурном 

подразделении: Форма 66, утверждена на методическом совете (протокол № 3 от 

14.05.2014г.); 

- Перспективный план работы структурного подразделения на летний период: Форма 

69, утверждена на методическом совете (протокол № 3 от 14.05.2014г.); 

- Перспективный план массовых мероприятий структурного подразделения на летний 

период: Форма 70, утверждена на методическом совете (протокол № 3 от 14.05.2014г.); 

- Перспективный план участия детских объединений мероприятий структурного 

подразделения в походах, соревнованиях, профильных сменах, учебно-тренировочных 

сборах, фестивалях, конкурсах и т. д. на летний период: Форма 71, утверждена на 

методическом совете (протокол № 3 от 14.05.2014г.). 

7) Перечень документов, введённых в практику деятельности учреждения в связи с 

введением новых пунктов муниципального задания и подготовкой к самообследованию 

учреждения (извлечения): 

- Списки литературы к дополнительным общеразвивающим программам педагогов 

дополнительного образования: Форма 33; 

- Перечень имеющихся в наличии видео- и мультимедиа материалов к дополнительным 

общеразвивающим программам педагогов дополнительного образования: Форма 34; 

- Перечень имеющихся в наличии видео- и мультимедиа материалов к дополнительным 

общеразвивающим программам, разработанных педагогами дополнительного образования 

ДТ «Октябрьский»: Форма 35. 

8) Методические разработки в помощь педагогам дополнительного образования по 

организации деятельности по дополнительным общеразвивающим программам: 

- Кайгородцев И. Л. Осуществление педагогическими работниками МБУДО Дом 

творчества «Октябрьский» перехода в течение 2016-2017 учебного года на работу по 

дополнительным общеразвивающим программам: Инновационный проект. – Новосибирск: 

МБУДО ДТ «Октябрьский», 2016. – 29 с.; 

- Требования к содержанию и оформлению дополнительных общеразвивающих 

программ, реализуемых в МБУДО ДТ «Октябрьский» / Сост. И. Л. Кайгородцев. – 

Новосибирск: МБУДО ДТ «Октябрьский», 2016. – 77 с.; 

- Алгоритм быстрого приведения ДОП к минимальному уровню разработанности на 

основе существующей дополнительной образовательной программы: Информация на 

22.08.2016г.; 

- Шаблоны оформления титульных листов дополнительных общеразвивающих 

программ и рабочих дополнительных общеразвивающих программ; 

- Шаблон оформления аннотации на дополнительную общеразвивающую программу; 

- Рабочий календарь на текущий учебный год; 

- Шаблон оформления рабочего учебно-тематического плана на текущий учебный год; 

- Шаблон оформления календарного учебного графика в формате документа Excel; 



9) Разработка программы деятельности учреждения по организации занятости детей и 

подростков в летний период: Педагогический проект / Сост. Т. Н. Ковязина, 

Н. В. Джумагалиева, М. В. Кайгородцева, И. Л. Кайгородцев, Н. П. Клыкова. – Новосибирск: 

МБОУ ДОД ДДТ «Октябрьский», 2014. – 24 с. 
 


